
หลักสูตรจุลชีววิทยาทางการแพทย์และอุตสาหกรรม 
แบบขออนุมัติเบิกเคร่ืองคอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) เคร่ืองคอมพิวเตอร์แท็บเล็ต 

(Tablet Computer) ส าหรับนักศึกษายืมเรียนผ่านระบบออนไลน ์

 

 

 เรียน ประธานหลักสูตรจุลชีววิทยาทางการแพทย์และอุตสาหกรรม 
ข้าพเจ้า นาย/นางสาว........................................รหัสประจ าตัวนักศึกษา.............................................. 

เบอร์โทรศัพท์.....................................หลักสูตร..................คณะ.................................................................... 
มีความประสงค์ขอยืม 
      เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) 
ยี่ห้อ...................... เพื่อใช้ในการเรียนการสอนผ่านระบบออนไลน์............................................................... 
โดยมีรายการท่ียืมมีดังนี้ 

ท่ี รายการ จ านวน หมายเลขครุภัณฑ์ หมายเหตุ 
     
     
     

โดยขอรับ วันท่ี............เดือน..........พ.ศ.................เวลา..................................น. 
และขอคืน วันท่ี...........เดือน.........พ.ศ................เวลา...................................น. 

ท้ังนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะด าเนินการส่งคืนตามก าหนดเวลา พร้อมนี้หากมีการช ารุด บกพร่อง หรือ
สูญหาย อันเนื่องจากการใช้งานของข้าพเจ้า ข้าพเจ้ายินดีชดใช้คืนเต็มจ านวนและไม่มีข้อโต้แย้งใดๆ 

ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเคร่ืองคอมพิวเตอร์ฯแล้วมีความสมบูรณ์พร้อมใช้งาน 
ลงชื่อ....................................................ผู้ขอยืม 

       (………….…………………………………………)  
วันท่ี..........เดือน.........................พ.ศ..................... 

ลงชื่อ.......................................................ผู้จ่าย 
(…………………………………………………………) 

วันท่ี..........เดือน…………….......พ.ศ..................... 
ลงช่ือ………………....................................ผู้ส่งคืน 

       (………………………………………..) 
วันท่ี...............เดือน....................พ.ศ.................. 

ลงช่ือ………........................................ ผู้รับคืน 
  (………………………………………………………) 

วันท่ี..........เดือน……...........พ.ศ..................... 
 

                                                        ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเคร่ืองคอมพิวเตอร์ฯที่ส่งคืนแล้วพบว่า 
 ใช้งานได้ปกติ 

                                                           ช ารุดรายการ............................ 



ล าดับ รหัสนักศึกษา ช่ือ-สกุล หมายเหตุ 
    
    
    
    
    

 
ก าหนดท าสัญญา/ส่งสัญญาและรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
- น าเอกสารสัญญาให้คณะต้นสังกัดเพื่อตรวจสอบและจัดเก็บ 
- (ก าหนดภายหลัง) ติดตามจากหน้าเว็บไซต์ 
สิ่งที่ต้องเตรียมส าหรับท าสัญญา 
๑. เอกสารสัญญายืมเครื่องคอมพิวเตอร์ จ านวน ๒ ชุด 
๒. เอกสารสัญญาค้ าประกัน จ านวน ๒ ชุด 
๓. ส าเนาประจ าตัวประชาชนของนักศึกษา จ านวน ๒ ชุด 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้านของนักศึกษา จ านวน ๒ ชุด 
๕. ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา จ านวน ๒ ชุด 
๖. ส าเนาประจ าตัวประชาชนของผู้ค้ าประกัน จ านวน ๒ ชุด 
๗. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ค้ าประกัน จ านวน ๒ ชุด 
 
หมายเหตุ  ๑. ดาวน์โหลดเอกสารสัญญาและลงนาม จากหน้าเว็บไซต์ส านักวิทยบริการฯ หมวดประชาสัมพันธ์ 

      ๒. ผู้ค้ าประกันลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับให้เรียบร้อย(ผู้ค้ าไม่ต้องมาลงนาม  
ณ มหาวิทยาลัยฯ)  
               ๓. ตรวจสอบเอกสารสัญญา และหลักฐานต่างๆ ให้ครบถ้วนก่อนน ามาส่งมหาวิทยาลัยฯ 
 
 

 

 

 

 

 



วิธี/ข้ันตอนการด าเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ รายการ 
1. นักศึกษา ส่งเอกสารสัญญาท่ีส านักหลักสูตรเพื่อตรวจสอบเอกสาร 
2. ส านักหลักสูตร - ตรวจสอบเอกสารและกรอกข้อมูลยี่ห้อ/รุ่นของคอมพิวเตอร์และราคาใน

เอกสาร 
(1) สัญญายืมคอมพิวเตอร์ 
(2) สัญญาค้ าประกัน และ 
(3) แบบขออนุมัติเครื่องคอมพิวเตอร์ฯให้เรียบร้อย 
- ส านักคณะจัดเก็บเอกสาร (1) และ (2) ไว้ 1 ชุด 
- นักศึกษาจัดเก็บเอกสาร (1) และ (2) 
- ส่วนเอกสาร (3) ให้ นักศึกษาน ามาส่งและรับคอมพิวเตอร์ท่ีส านักงานส านัก
วิทยบริการฯ ช้ัน 2 อาคารเทคโนโลยีสารสนเทศ  

3. นักศึกษา ส่งเอกสาร (3) แบบขออนุมัติเครื่องคอมพิวเตอร์ฯ มาส่งส านักงานส านักวิทย
บริการฯ ช้ัน 2 อาคารเทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อตรวจสอบและรับคอมพิวเตอร์ 

4. หลักสูตรจุล
ชีววิทยาทาง
การแพทย์และ
อุตสาหกรรม 

- ตรวจสอบเอกสารและกรอกข้อมูล “หมายเลขครุภัณฑ์” หรือ “เลขประจ าตัว
เครื่อง (Serial Number)” ในเอการ (3) แบบขออนุมัติเครื่องคอมพิวเตอร์ฯ ให้
เรียบร้อย 
- ส านักงานส านักวิทยบริการฯ จัดเก็บเอกสาร (3) ไว้ 
- ส่งมอบคอมพิวเตอร์ยืมเรียนให้กับนักศึกษา 

 
สิ่งที่ต้องเตรียมส าหรับท าสัญญา 
๑. เอกสารสัญญายืมเครื่องคอมพิวเตอร์ จ านวน ๒ ชุด 
๒. เอกสารสัญญาค้ าประกัน จ านวน ๒ ชุด 
๓. ส าเนาประจ าตัวประชาชนของนักศึกษา จ านวน ๒ ชุด 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้านของนักศึกษา จ านวน ๒ ชุด 
๕. ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา จ านวน ๒ ชุด 
๖. ส าเนาประจ าตัวประชาชนของผู้ค้ าประกัน จ านวน ๒ ชุด 
๗. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ค้ าประกัน จ านวน ๒ ชุด 
หมายเหตุ ๑. ดาวน์โหลดเอกสารสัญญาและลงนาม จากหน้าเว็บไซต์ส านักวิทยบริการฯ หมวดประชาสัมพันธ์ 
   ๒. ผู้ค้ าประกันลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับให้เรียบร้อย(ผู้ค้ าไม่ต้องมาลงนาม ณ มหาวิทยาลัยฯ)  
             ๓. ตรวจสอบเอกสารสัญญา และหลักฐานต่างๆ ให้ครบถ้วนก่อนน ามาส่งมหาวิทยาลัยฯ 



สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ 

โทร: 0๗ ๓๒๙ ๙๖๓๖, 0๘ ๔๘๙0 ๓๑๑๓ 
อีเมล: muhama.m@yru.ac.th, marsi.d@yru.ac.th, sukbureeyah.k@yru.ac.th 
หมายเหตุ : หากไม่สามาถมาด าเนินการได้ตามก าหนด ให้ประสานแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 
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สัญญายืมเคร่ืองคอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) 
และเคร่ืองคอมพิวเตอร์แท็บเล็ต (Tablet Computer) 

 สัญญาเลขท่ี............../.................. 
                                                                       วันท่ี..............เดือน..............พ.ศ.................................. 

สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา เลขท่ี 133 ถนนเทศบาล 3 ต าบลสะเตง อ าเภอเมือง 
จังหวัดยะลา ระหว่างมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา โดย อาจารย์ นุรอัยนี หะยียูโซะ ประธานหลักสูตรจุลชีววิทยาทาง
การแพทย์และอุตสาหกรรม ซึ่งต่อไปในสัญญาฉบับนี้จะเรียกว่า “ผู้ให้ยืม” 
ฝ่ายหนึ่งกับ (นาย/นางสาว) ....................................................................................................นักศึกษามหาวิทยาลัย 
ราชภัฏยะลา อายุ..............ปี อยู่บ้านเลขท่ี..............................................ซอย.................ถนน................................... 
ต าบล………....……อ าเภอ....................................จังหวัด.............................รหัสไปรษณีย์........................................... 
เบอร์โทรศัพท์..................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้ยืม” กับอีกฝ่ายหนึ่ง ซึ่งท้ังสองฝ่ายได้ตกลง
ท าสัญญามีข้อความ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ผู้ให้ยืมตกลงให้ยืมโดยไม่คิดมูลค่าและผู้ยืมตกลงยืม 
 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) 
ยี่ห้อ................................รุ่น.................................รหัส/หมายเลขครุภัณฑ์.................................................... 

ซึ่งมีราคาซื้อ.....................................บาท (……………………………………………………………………………………………………) 
เพื่อให้ผู้ยืมใช้ในการเรียนออนไลน์ ณ สถานท่ีพักอาศัย ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “ทรัพย์สินท่ีให้ยืม”มีก าหนด
ต้ังแต่วันท่ี...........เดือน......................พ.ศ...........ถึงวันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ......................  

ข้อ 2 ผู้ยืมมีหน้าท่ีจะต้องใช้และบ ารุงรักษาทรัพย์สินท่ีให้ยืมเหมือนวิญญูชนจะพึงสงวนทรัพย์สินของ
ตนเองและจะไม่น าท่ีให้ยืมนั้นไปให้ผู้อื่นใช้งานโดยเด็ดขาด 
 ข้อ 3 ผู้ยืมสัญญาว่าจะคืนทรัพย์สินท่ีให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดตามข้อ 1 หากไม่ส่งคืนตามก าหนด
จะต้องจ่ายค่าปรับให้แก่ผู้ให้ยืมวันละ 50 บาท (นับค่าปรับในวันถัดไป) จนกว่าจะส่งคืนเสร็จ 
 ข้อ 4 ในกรณีท่ีทรัพย์สินท่ีให้ยืมช ารุดหรือเสียหายใช้งานไม่ได้ผู้ยืมมีหน้าท่ีจะต้องจัดกการซ่อมแซมให้คืน
สภาพเดิมด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ยืมและถ้าทรัพย์สินท่ีให้ยืมสูญหายผู้ยืมจะต้องชดใช้คืนให้แก่ผู้ให้ยืมด้วยเครื่อง
คอมพิวเตอร์ท่ีมีคุณลักษณะเทียบเท่าหรือดีกว่าหรือชดใช้เท่าจ านวนเงินตามราคาในข้อหนึ่ง 
 ข้อ 5 ถ้าผู้ยืมกระท าผิดสัญญานี้ข้อหนึ่งข้อใดผู้ให้ยืมมีสิทธิ์บอกเลิกสัญญาทันทีและผู้ยืมจะต้องส่งคืน
ทรัพย์สินท่ีให้ยืมตามเงื่อนไขและข้อก าหนดของสัญญาข้อ 3 



 ข้อ 6 ถ้าผู้ยืมไม่ด าเนินการตามข้อ 4 มหาวิทยาลัยมีสิทธิ์ระงับมิให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผ่านรบบ
บริการการศึกษาหรืองดให้บริการทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยฯ หรือ อื่นๆ จนกว่านักศึกษาจะด าเนินการซ่อมหรือ
จัดหาหรือชดใช้ค่าเสียหายท่ีเกิดขึ้นให้เรีบยร้อบ 
 ข้อ 7 เพื่อเป็นหลักประกันตามสัญญานี้ผู้ยืมได้ให้ (นาย/นาง/นางสาว) ....................................................... 
เกี่ยวข้องเป็น  บิดา  มารดา  ผู้ปกครอง  ญาติ  พี่/น้อง  อาจารย์ท่ีปรึกษา อื่นๆ (โปรด
ระบุ)..................................เป็นผู้ค้ าประกันความรับผิดชอบของผู้ยืมตามสัญญานี้ สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับมี
ข้อความถูกต้องเป็นอย่างเดียวกันคู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญานี้ โดยตลอดแล้วจึงได้ลงลายมือช่ือไว้
เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
 
     
                                          ลงช่ือ............................................ผู้ยืม 
                                               (…………........……………………) 

ลงช่ือ..........................................ผู้ให้ยืม 
                                               (.....……………….…………..……) 

ลงช่ือ..........................................ผู้ปกครอง 
                                               (...……………………………..……) 

    ลงช่ือ..........................................อาจารย์ท่ีปรึกษา/พยาน 
                                               (…………………………..…………) 
                                          ลงช่ือ..........................................พยาน 
                                               (………………………………..……) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



    
  สัญญาค้ าประกัน 

                                                                     ท าท่ี................มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา........................ 
                                                            วันท่ี..................เดือน...............พ.ศ................. ...
ข้าพเจ้า...................................................อายุ..................ปี........... อาชีพ...................................................... 

ต าแหน่ง............................สังกัด........................................อยู่บ้านเลขท่ี..................................................................... 
ซอย.....................................ถนน.................................ต าบล................................อ าเภอ............................................ 
จังหวัด.........................รหัสไปรษณีย์..........................เบอร์โทรศัพท์.................................ขอท าสัญญาค้ าประกันให้
ไว้ต่อมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา มีข้อความดังต่อไปนี้ 
ข้อ 1 ตามท่ี (นาย/นางสาว).........................................................................................(นักศึกษา) ได้ท าสัญญาให้ยืม 

 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) 
ยี่ห้อ..............................ไว้ตอ่มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ตามเลขท่ีสัญญา................................................................. 
ลงวันท่ี............เดือน..........................พ.ศ......................นั้น ข้าพเจ้าได้ทราบและเข้าใจข้อความในสัญญา ดังกล่าว
โดยตลอดดีแล้วจึงขอท าสัญญาค้ าประกันไว้ต่อมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาว่าถ้า 
 (นาย/นางสาว)..........................................................................................................(นักศึกษา) กระท าผิดสัญญา
ให้ยืมไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใดๆ หรือทรัพย์สินท่ีให้ยืมสูญหาย หรือช ารุดเสียหาย ข้าพเจ้ายินยอมช าระหนี้
ให้แก่มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาตามข้อผูกพันท่ีระบุไว้ในสัญญาให้ยืมท้ังส้ินทุกประการทันที โดยมหาวิทยาลัยราช
ภัฏยะลามิจ าเป็นต้องเรียกให้  (นาย/นางสาว)...........................................(นักศึกษา) ชดใช้เงินดังกล่าวนั้นก่อนไม่
ว่ากรณีใดๆ 

ข้อ 2 ข้าพเจ้าสัญญาว่าหากมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาจะผ่อนผันเวลาหรือผ่อนผันจ านวนเงินในการช าระ
ให้แก่ (นาย/นางสาว)............................................(นักศึกษา) โดยจะแจ้งหรือมิได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบก็ตามให้ถือ
ว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในการผ่อนผันเวลาหรือผ่อนผันจ านวนเงินในการช าระหนี้นั้นด้วยทุกครั้ง 

ข้อ 3 ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันระหว่างท่ี (นาย/นางสาว)...........................................(นกัศึกษา) 
ต้องรับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไข ในสัญญายืมดังกล่าว 

สัญญาฉบับนี้ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญานี้โดยตลอดแล้วจึงลงลายมือช่ือไว้เป็นส าคัญต่อ
หน้าพยาน 

                                           ลงช่ือ............................................ผู้ค้ าประกัน 
                                                                                        (…………........……………………) 

                                ลงช่ือ..........................................พยาน 
                                                                                        (.....……………….…………..……) 
                                                                                  ลงช่ือ..........................................พยาน 
                                                        (………………………………..……) 



 
 
 

 
 
 


